ORGANIZACNI RAD LESNi MATERSKE SKOLY

Zakladni $kola a lesni mateiska skola Ctyflistek

Postovni 160/17, 35301 Marianské Lazné

Vypracovala: . Mgr. Lucie Strakova, reditelka Skoly
, Schvalila: Mgr. Lucie Strakova, rfeditelka Skoly

Provozni porada projednala dne: 28. 8. 2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2023

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 13.9.2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi souéast tohoto
predpisu.

1. Uvodni ustanoveni

1.1 Organizaéni fad Skoly upravuje organizaéni strukturu a fizeni, formy a metody
prace Skoly, prava a povinnosti pracovnik( skoly.-

1.2 Organizacni fad je zakladni normou Skoly jako organizace ve smyslu Zakoniku
prace (dale jen ZP). .

1.3 Organizaéni fad Skoly zabezpecuje realizaci prfedevSim Skolského zakona ¢&.
561/2004 Sb. vyhladky MSMT CR &. 48/2005 Sb. o zakladnim vzdélavani a nékterych
nalezitostech plnéni povinné Skolni dochazky.

2. Udaje o zarizeni

Sidlo: Zakladni $kola a lesni matefska $kola Ctyflistek, Hlavni tfida 160/17, Marianské
Lazné, 353 01

Zazemi: Zeyerova ulice, parcela Cislo 679/5 o vyméfe 2.562 m2, Marianské Lazné
35301



Zastoupené: Mgr. Lucie Strakova, feditelka

Dorucovaci a provozni adresa: Postovni 160/17, 35301 Marianske Lazné
Telefon: 605840509, 778040225

Emailova adresa: ctyrlistekml@seznam.cz

Web: www.ctyrlistekml.cz

ICO: 01407104

Typ: s celodennim provozem — 8 hodin
Kapacita: 15 déti

Provozni doba: 8:00 — 16:00 hodin

Zaméstnanci: 2 ucitelky v plném &asovém rozsahu, 3 nepedagogitti zaméstnanci
zajistujici pfipravu a vydej jidla, uklid a Gdrzbu zazemi, administrativni Cinnost (tito
zameéstnanci pracuji pro LMS ve zkraceném uvazku)

3. Pfijimani déti do LMS
Do LMS jsou piijimany déti ve v&ku 2 — 6 let véetné na zakladé pisemné pfihlasky a
spinéni pfijimacich kritérii, které jsou téZ uvefejnény na webovych strankach skoly.
Prijimani déti probiha v pribéhu roku dle uvolnéni kapacity a b&éhem zapisu v prvni
poloviné kvétna (pfesny termin kazdoroéné zverejnén na strankach skoly). Volna mista
jsou pribézné oznamovana na webovych strankach. O pfijeti ditéte rozhoduje
feditelka Skoly dle pfijimacich kritérii.

K pfijeti musi rodi¢ dolozit evidenéni list s vyjadienim Iékafe o zdravotnim stavu ditéte,
a zda je radné spinéno o&kovani dle ogkovaciho kalendafe. Skola mlze piijmout
pouze dité, které se podrobilo stanovenym o€kovanim, ma doklad, Ze je proti nakaze
imunni nebo se nemlze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci. Dale rodi¢
doklada vyplnénou pfihlasku ke vzdélavani, informovany souhlas se zpracovanim
osobnich Udaji, podepsany souhlas s pozadovanym vybavenim déti do lesni
matefské skoly.

Pfijimaci kritéria:
e Poradi na ¢ekaci listiné — rozhoduijici kritérium
o Sourozenec pfijaty do LMS
e Zakonny zastupce je zaméstnancem Skoly

e Pravidelna kazdodenni dochazka — ma prednost pfed ditétem nepravidelné
dochazejicim



4. Provoz LMS

Provoz je celodenni od 8:00 do 16:00 hodin. Od 8:30 do 8:00 maji rodi¢e moznost
umistit dit& ve skolni druziné zakladni skoly Ctyflistek. Pfedani déti probiha v zakladni
8kole v Postovni ulici 160/17 mezi 8:00 a 8:30, kdy se déti s pedagogem vydavaji na
cestu do zazemi LMS. P¥i pfichodu predaji osobné dité pani ugitelce a nahlasi ji ¢as
vyzvednuti ditéte — po obédé 12:00 — 12:30 nebo po odpocinku 14:30 — 16:00. Déti je
nutno pfivést do 8:50 hodin, aby se pfili§ nenaruSoval program dne.

Pfi odchodu je nutno si dit& vyzvednout rovnéz podle dohodnutého €asu, nejpozdéji
v 16.00 hodin. Odchod déti v doprovodu jinych osob nez zakonnych zastupcd musi byt
vyslovné uveden v pfihlasce pro dité (jméno a pfijmeni konkrétni osoby, respektive
vztah k ditéti teta, babiCka, aj.) Nezletilym a jinym osobam napf. sourozencim,
znamym...bude dité prfedano pouze na zakladé pisemné Zzadosti rodic¢h. Zakonni
zastupci po vyzvednuti ditéte prebiraji plnou odpovédnost za své dité.

Provoz mlze byt neo¢ekavané omezen — napf. z divodu velmi nepfiznivého pocasi
(vichfice, mraz pod 10°C, aj). Pferuseni provozu v tomto pfipadé bude co nejdiive
0znameno pomoci sms a zverejnéno.

Nepfitomnost ditéte musi rodié neprodlené& nahlasit a pisemné omluvit (pomoci sms).

Dale rodi¢ nahlasi pfedem ugitelce LMS pfichod &i odchod ditéte v jinou neZ pisemné
dohodnutou dobu.

Pouzivanym informaénim kanalem je WhatsApp — -uzaviena skupina rodi¢l a
zameéstnancu Skoly.

4.1 Organizace dne

8:00 —8:30 pfichod a prevzeti déti

8:30 — 8:50 spoleény prechod déti do zazemi LMS

8:50 - 9:10 hygiena a dopoledni svacina

9:15—-11:00 dopoledni program — fizena ¢€innost a vychazka mimo zazemi
11:00-11:30 hygiena a pfiprava na obéd

11:30 —12:00 obéd

12:00 — 12:30 prostor pro prfedavani déti a pfiprava k odpoc€inku

13:00 — 14:30 odpodinek

14:30 — 16:00 hygiena, volna hra a prostor pro tvofeni a vyzvedavani déti

5. Bezpecnost a ochrana zdravi

Za bezpeénost déti v LMS odpovidaji v piné mife zamé&stnanci $koly, a to od doby
prevzeti od jejich zakonného zastupce az do doby pfedani zastupci ditéte nebo jim
povéiené osobé.



Do LMS mohou rodiée pfivést pouze déti zdravé, které nejevi zadné pfiznaky nemoci
¢i infekce. Trvaly kasel, prGjem, zvraceni, v§i — to jsou pfiznaky nemoci, i kdyz dite
nema teplotu. Déti nemocné se samy neciti dobfe, béZny reZim je pro né zatézi a
zaroven prenaseji infekci na dalsi zdravé déti v kolektivu a i na zaméstnance $koly.
V pfipadé akutnich infekénich stavli nepodavame détem zadné léky, jako jsou kapky
proti kasli, davkovaci sprej do nosu proti rymé apod. Pfi pfedani ditéte sdéli rodice
pravdivé zpravu o zdravotnim stavu ditéte, resp. o problémech, které mélo pfedesly
den &i noc. Zadame o maximalni ohleduplnost ke zdravym détem i k personalu. Vyskyt
kazdého infekéniho onemocnéni v rodiné hlasi rodi¢e ihned. Po vylé€eni |ékafem
diagnostikovaného infekéniho onemocnéni pfijimame dité s potvrzenim od lékare,
které nam zaruci jeho plné zdravi.

Pfi nahlém onemocnéni ditéte nebo pfi zjisténi vyskytu vsi u ditéte jsou rodiCe o tomto
telefonicky informovani a jsou povinni si dité co nejdfive vyzvednout.

V pfipadé udrazu ditéte je zaméstnanec povinen prvotné zajistit oSetieni ditéte,
v pfipadé nutnosti i |ékafské vysSetieni a osSetfeni. RodiCe jsou vyrozuméni
bezodkladné.

Rodice déti, které pouzivaji pleny (nejsou zatim schopni zvladnout rezim LMS bez
nich), jsou povinni pfinést vlastni ekologické nebo opakované pouzitelné pleny a
plenkové kalhotky. Textilni pleny po zne€isténi zaméstnanec ulozi do igelitového pytle
mimo dosah déti a pfi odchodu ditéte pfeda osobé, ktera dité vyzvedava.

Zaméstnanci nesou odpovédnost za dodrzovani hygieny, pfiméfené vytapéni a vétrani
jurty, dbaji na dodrzovani pitného rezimu déti, pfizpusobuji délku pobytu venku danym
klimatickym podminkam (sluneéni zafeni, vitr, mraz). Pokud to podminky nedovoluiji,
vyuzivaji jurtu. Pravideln& kontroluji stav oble€eni déti, v pfipadé mokrého spodniho
obleéeni dité previeCou do nahradniho oble¢eni a mokré véci a obuv v ramci moznosti
susi v jurté.

V celém objektu je zakaz koufeni (budova $koly i zazemi LMS).

Osobni véci déti jsou rodice povinni zajistovat, pravidelné kontrolovat a vyméfovat (viz
informovany souhlas s nutnym vybavenim ditéte v lesni matei'ské Skole). Hygienicke
potieby dle osobnich potieb.

Kazdy patek si rodi¢e odnesou obleceni, které dité pouzivalo na pobyt venku. Pfi -
vétsim znedidténi i v prib&hu tydne. Vyména lGzkovin se provadi 1x za 3 tydny a
povlaky jsou pfedany rodi¢lim k vyprani. Rodi¢ také pere ruénik a spaci pytel (vlastni).

6. Ochrana pred patologickymi jevy, Sikanou a nasilim

Zaméstnanci dbaji, aby etickd a pravni vychova ke zdravému Zivotnimu stylu a
preventivni vychova k zasadam slusného neagresivniho chovani byla nedilnou
soucasti programu LMS.

Zaméstnanci jsou povinni v souladu s povinnostmi danymi pracovni smlouvou a naplni
prace vykonavat kvalitni dohled nad détmi po celou dobu provozu.



7. Platba za pobyt ditéte v LMS

Mzdové naklady pedagogti jsou hrazeny z dotace MSMT. Rodice se podileji na dal$ich
provoznich nakladech.

Skolné........cccevivininene 2 500,- K¢ / mésic (bez ohledu na frekvenci dochazky)
strava .. ol L aWa e 80,- K¢ / den (pouze dny, kdy bylo dité prfitomno)

Uvedena ¢astka Skolného je splatna do 15. dne mésice, za ktery se plati, na ucet LMS:
301841890/0300.

Stravné je vyudétovano ke konci mésice. Rodi¢ jej hradi na uget LMS a do zpravy
napise jméno ditéte, strava - meésic. :

8. Stravovani

Skola zajistuje celodenni stravovani. To znamena dopoledni svadinu, obé&d a
odpoledni svacinu.

viwvoe ~

Vzhledem k naroéné&j$imu rezimu LMS je nutné dit& vybavit termoskou s teplym
napojem a je mozné dité vybavit vlastnimi trvanlivymi doplfiky pro rychlé zahtati a
doplnéni energie — suSené ovoce, ofechy, trvanlivé zobani.

9. Dal$i prava a povinnosti rodi¢t

Rodiée maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani. Rodi¢e jsou
pribé&zné a podle potieby informovani o organizacnich zalezitostech na schiizkach pro
rodie nebo na informaé&ni nasténce $koly a webovych strankach skoly. Kontakt rodict
se zaméstnanci je umoznén denné pfi prfedavani déti. Rodi¢e maiji pravo vyjadiovat
se k podstatnym zalezZitostem tykajicich se svych déti. Rodi¢e jsou povinni informovat
o0 zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte nebo jinych zavaznych
skuteénostech, které by mohly mit vliv na provoz LMS. Rodiée jsou povinni na vyzvani
se zUc&astnit projednani zavaznych otazek tykajicich se jejich ditéte.

Privitame jakykoliv zptsob spoluprace.

Pokud bude rodi¢ poruSovat provozni fad zavaznym zpUsobem, napf. vyzvedavat dité
po ukon&eni provozu, aj. mUze byt dochazka ditéte ukonéena. Pokud zakonny
zastupce nebo jim povéiena osoba nevyzvedne dité do 16:15 hodin, zaméstnanec,
ktery ma v té dobé dité v pédi, jej telefonicky zkontaktuje. V pfipadé, Ze neni mozno
se dovolat, musi postupovat podle zakona. Tj. dité nesmi byt dozorem ani nikym jinym
odvedeno mimo zazemi LMS. V takovém piipadé je zaméstnanec povinen uvédomit
détského zafizeni s celodenni pééi. Pokud bude ucinéno jinak, pfebira ten, kdo dité
odvede z LMS bez pisemného souhlasu zakonnych zastupct, pravni odpovédnost za
dité se vSemi dlsledky.



Jsou-li rodi¢e s ¢imkoliv, co se tyka pobytu jejich ditéte v LMS, nespokojeni, oznami to
prvotné pedagogiim LMS, piipadné feditelce Skoly, ktera zaleZitost proetfi a pfipadné
vyvodi dusledky.

1. Popis uklidovych praci

Denné: uklid podlahy jurty a véech pracovnich ploch, naradi a hragek, stolt, umyvadel,
toalet. Vynaseni odpadku.

Jedenkrat tydné: vnitini stény chladicich zafizeni s naslednou desinfekci, skiiné na
potraviny, desinfekce pomucek na ¢isténi ponofenim po dobu 1 hodiny do 5% roztoku
chloraminu.

Jedenkrat za mésic: dvefe, otopna télesa, svitidla
Harmonogram uklidu hygienickych zafizeni a pfilehlych prostor:

Denné: podlahy, umyvadla, sedatka na zachodové mise, no¢niky. Mechanicka oCista
a nasledna desinfekce zachodovych prkének, kontrola zasob papiru, tekutého mydia,
ubrouskl a ru¢nika.

Dvakrat mésiéné: nabytek, dvefe a umyvatelné &asti stén. K &isténi je pouzivan
dezinfekéni prostiedek uréeny pro Cisténi v potravinaiském zafizeni, ktery se vzdy po
3 mésicich méni, aby nedochazelo k jeho rezistenci. Uklid provadi personal Zakladni
gkoly a lesni matei'ské $koly Ctyflistek.

ZpUsob nakladani s pradlem: Vyhlaska ¢. 108/2001 Sb. — lozni pradlo se vyménuje 1x
za 21 dn(, ruéniky 1x tydné. Ruénik si dité nosi vlastni a rodi¢e jej odnaseji kazdy
tyden vyprat. Cisté a pouzité pradlo se skladuji oddélené. Pouzité ve vyclenénem
prostoru mimo dosah déti.

Platnost vnitiniho fadu od 1. 9. 2023

Vypracovala Mgr. Lucie Strakova, feditelka Skoly



Organizace dne

8:00 — 8:30 pfichod a prevzeti deti

8:30 - 8:50 spolecény pifechod déti do zazemi
LMS '

8:50 - 9:10 hygiena a dopoledni svacina

9:15 — 11:00 dopoledni program — fizena
¢innost a vychazka mimo zazemi

11:00-11:30 hygiena a priprava na obé&d
11:30 —12:00 obéd

12:00 — 12:30 prostor pro pfedavani déti a
pfiprava k odpoCinku

13:00 — 14:30 odpocinek

14:30 — 16:00 hygiena, volna hra a prostor pro
tvofeni a vyzvedavani deti



